Guatemala, 29-de enero de 2,016.

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana ‘
Viceministro del Deporte Yy la Recreacion
Su Despacho. - |

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades, correspondiente al periodo del 4 al 31 de enero del
presente ano, segun Contrato Administrativo por servicios profesionales numero
323-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 25-2016, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nimero 0208.

1.

Asesoria en elaboracién de convenios de cooperacién interinstitucional
celebrados con la administracién del Real Palacio de los Capitanes de Ia
ciudad de Antigua Guatemala: con la Administracién del Palacio Nacional de la
Cultura y con la Fundacion Artes Muy Especiales Guatemala.

Andiisis, asesoria y formulacion de ia propuesta para la creacién de las -
unidades de archivo 'y ventanilla Unica, dentro de la estructura administrativa
interna de la Direccidon General del Deporte y la Recreacién.

Analisis y asesorfa en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales relacionados a
los diversos procesos administrativos de la Direccién General del Deporte y la

Recreacion.

Revision de aspectos legales, fiscales de expedientes de contratacion y
adquisicién de servicios para las actividades deportivas y recreativas de Ia
Direccién General del:Deporte y la Recreacién.

Asesoria legal brindada a las diferentes unidades de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion. ‘



RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Se asesoré en ia eléboracién de df]ferentes instrumentos legales relacionados a
los procedimientos administrativosipara fa actualizacion del Manual de Normas
y Procedimientos de! Ministeri

0 de Cultura y Deportes vigente.
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